
 

 

 

 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДА ФАТЕЖА 

 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
от 04 декабря 2025года           Фатеж №262 

 

 

 

  «Об утверждении Административного регламента Ад-
министрации города Фатежа по предоставлению муни-
ципальной услуги «Направление уведомления о соот-
ветствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установ-
ленным параметрам и допустимости размещения объ-
екта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке» 

 

 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», поста-
новлением Администрации города Фатежа от 01.08.2025 №137 «Об утвержде-
нии Порядка разработки и утверждения административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг: 

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации 
города Фатежа по предоставлению муниципальной услуги «Направление уве-
домления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строитель-
стве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке». 

2.Признать утратившим силу постановление Администрации города Фа-
тежа от 01.08.2025г. №155 «Направление уведомления о соответствии указан-
ных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома установленным пара-
метрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке».  
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3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за со-
бой. 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародова-
ния и подлежит размещению на официальной сайте Администрации города Фа-
тежа в сети «Интернет». 

 
 

Глава  
Администрации города Фатежа                                                          С.И.Емельянов 
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Утвержден 

постановлением 

Администрации города Фатежа 

от «04» декабря 2025г.№262 

«Об утверждении Административного регламента 

Администрации города Фатежа 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных 

в уведомлении о планируемом строительстве параметров 

 объекта индивидуального жилищного строительства 

 или садового дома установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке» 

 
 

Административный регламент 

предоставления Администрацией города Фатежа муни-
ципальной услуги «Направление уведомления о соот-

ветствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установ-
ленным параметрам и допустимости размещения объ-
екта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке» 

 
I. Общие положения 

 
1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 
Административный регламент предоставления муниципальной  услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о плани-
руемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома установленным параметрам и допустимости раз-
мещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового до-
ма на земельном участке» (далее - Административный регламент) определяет 
стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и 
сроки выполнения административных процедур (действий). 

 
1.2. Круг заявителей 

 
Заявителями являются застройщики - физические или юридические лица 

(за исключением государственных органов и их территориальных органов, 
органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, 
органов местного самоуправления), обеспечивающие на принадлежащих им 
земельных участках или на земельном участке иного правообладателя 
строительство  объектов индивидуального жилищного строительства или 
садовых домов либо, их уполномоченные представители  (далее - заявители). 
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1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги  
   
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
сведений о ходе предоставления указанных услуг,  в том числе на офици-
альном сайте органа местного самоуправления, являющегося разработчи-
ком регламента в сети "Интернет", в федеральной государственной ин-
формационной системе "Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)" (далее - Единый портал). 
 

Информирование заявителей по вопросам предоставления  муниципаль-
ной услуги, в том числе о ходе предоставления  муниципальной услуги, прово-
дится путем устного информирования, письменного информирования (в том 
числе в электронной форме).  

Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Ин-

тернет»); 
с использованием единого портала государственных и муниципальных 

услуг или региональных порталов государственных и муниципальных услуг; 
с использованием государственных информационных систем обеспече-

ния градостроительной деятельности с функциями автоматизированной ин-
формационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области 
градостроительной деятельности.  

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалиста-
ми Администрации города Фатежа (далее -Администрация) при обращении за-
явителей за информацией лично (в том числе по телефону). 

График работы Администрации, график личного приема заявителей раз-
мещается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» на офи-
циальном сайте Администрации и на информационном стенде. 

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления за-
явителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе 
с привлечением иных компетентных специалистов. 

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в уст-
ной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в установленный зако-
ном срок предоставляется письменный ответ по существу поставленных в уст-
ном обращении вопросах. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специа-
лист может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в 
удобных для него формах и способах повторного консультирования через опре-
деленный промежуток времени. 

Время индивидуального устного информирования (в том числе по теле-
фону) заявителя не может превышать 10 минут.  

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - 
при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При 
невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на 
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) 
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на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер 
телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают  
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают разговор, 
в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты со-
блюдают правила служебной этики. 

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в пись-
менной форме за подписью главы города. Письменный ответ предоставляется в 
простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные вопро-
сы,  а также  фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполни-
теля и должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ 

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении 
вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня его 
регистрации в Администрации. 

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем  в Админи-
страцию  или должностному лицу в форме электронного документа, и в пись-
менной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию или должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на 
поступившее в обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, 
которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на об-
ращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении 
неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжа-
лования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований 
части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» на официальном сайте Администрации в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявите-
лей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и усло-
виях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на инди-
видуальные решения заявителей. 

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания осу-
ществляется Администрацией путем размещения информации на информаци-
онном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с использованием ин-
формационно-телекоммуникационных технологий, в том числе посредством 
размещения на официальных сайтах в информационно - телекоммуникацион-
ной сети «Интернет». 

 
На Едином портале можно получить информацию о (об): 

- круге заявителей; 
-  сроке предоставления муниципальной услуги; 
- результате предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи ре-

зультата муниципальной услуги; 
- исчерпывающем  перечне  оснований для приостановления предостав-

ления мунициапльной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услу-
ги; 

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги; 

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предо-
ставлении муниципальной услуги. 

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.  
 
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения спра-

вочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления му-
ниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункцио-
нальном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 

 
На информационных стендах в помещении, предназначенном для 

предоставления муниципальной услуги,  размещается следующая информация: 
краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 
извлечения из настоящего Административного регламента с приложени-

ями (полная версия на официальном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»); 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса 
официальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут 
получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам; 

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных 
лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
основания для приостановления предоставления муниципальной услуги; 
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 
порядок получения консультаций; 
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним. 
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером 

не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полу-
жирным шрифтом. 

Справочная информация (местонахождение и графики работы Админи-
страции,  структурных подразделений Администрации, предоставляющих муни-
ципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, 
обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; спра-
вочные телефоны Администрации, организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальной  услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и муни-
ципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также электрон-
ной почты и (или) формы обратной связи Администрации, предоставляющей  
муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на  официальном сайте 
Администрации http://мофатеж.рф и  на Едином портале 
https://www.gosuslugi.ru.». 

  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги 

 
Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке 
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2.2. Наименование органа, предоставляющего  
муниципальную услугу 

 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города 

Фатежа (далее - Администрация).   
Непосредственно услугу предоставляет отдел архитектуры, градострои-

тельства и землеустройства Администрации города Фатежа. 
 2.2.2. В предоставлении услуги участвуют: 
 - филиал автономного учреждения Курской области «Многофункциональ-

ный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее 
- МФЦ);   

- Управление Федеральной службы государственной регистрации,  
кадастра и картографии по Курской области; 
- Управление Федеральной налоговой службы России по Курской области.      
2.2.3. В соответствии с требованиями  пункта 3 части 1 статьи 7 Феде-

рального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»  Администрация не вправе требовать 
от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы  местного самоуправления, организации, за исклю-
чением получения услуг и получения документов и информации, предоставляе-
мых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальных услуг, утвержденных нормативным правовым актом представитель-
ного органа местного самоуправления. 

 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услу-

ги 

Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
-  уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на зе-
мельном участке; 

 - уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируе-
мом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимо-
сти размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома на земельном участке. 
 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной  услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной  услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги- в течение семи рабочих 
дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве. 
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Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не преду-
смотрен. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предо-
ставления  муниципальной услуги, составляет 7 рабочих дней  со дня поступле-
ния уведомления о планируемом строительстве. 

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с  указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещен на официальном сайте Администрации 
http://мофатеж.рф в сети «Интернет», а также  на Едином портале 
https://www.gosuslugi.ru. 
 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами для предоставления му-
ниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем, способы их получения заявите-
лем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 
2.6.1. В целях строительства или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома заявитель направляет уведомле-
ние о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома, содержащее следующие сведе-
ния: 

1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, 
реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица); 

2) наименование и место нахождения застройщика (для юридического 
лица), а также государственный регистрационный номер записи о государствен-
ной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юриди-
ческих лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением 
случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или 
описание местоположения земельного участка; 

4) сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведе-
ния о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц); 

5) сведения о виде разрешенного использования земельного участка и 
объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома); 

6) сведения о планируемых параметрах объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома, в целях строительства или рекон-
струкции которых подано уведомление о планируемом строительстве, в том 
числе об отступах от границ земельного участка; 

7) сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства 
или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты 
недвижимости; 

8) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застрой-
щиком; 

9) способ направления заявителю результата предоставления муници-
пальной услуги; 
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10) сведения о договоре строительного подряда с использованием счета 
эскроу, включая сведения о лице, выполняющем работы по строительству объ-
екта индивидуального жилищного строительства на основании такого договора 
(при строительстве объекта индивидуального жилищного строительства в соот-
ветствии с Федеральным законом  «О строительстве жилых домов по договорам 
строительного подряда с использованием счетов эскроу»). 

 Форма уведомления о планируемых строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома утвер-
ждена приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении 
форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объек-
та индивидуального жилищного строительства или садового дома». 

2.6.2. К уведомлению о планируемых строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома прила-
гаются следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
2) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, ес-

ли права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре не-
движимости; 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в 
случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено предста-
вителем застройщика; 

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной ре-
гистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранно-
го государства в случае, если застройщиком является иностранное юридиче-
ское лицо. 

2.6.3. В случае изменения параметров планируемого строительства или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садово-
го дома заявитель подает или направляет уведомление с указанием изменяе-
мых параметров  по форме,  утвержденной приказом Минстроя России от  
19.09.2018 № 591/пр.  

2.6.4. Заявитель вправе предоставить уведомление и документы следу-
ющим способом: 

в Администрацию: 
-  на бумажном носителе посредством почтового отправления или  при 

личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя; 
- в электронной форме, путем направления электронного документа на 

официальную электронную почту Администрации. 
в МФЦ: 
 - на бумажном носителе  при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя. 
2.6.5. При подаче уведомления при личном приеме заявитель предъявля-

ет подлинники документов для удостоверения подлинности прилагаемых к уве-
домлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально или за-
веренных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.6. При направлении документов почтовым отправлением прилагаемые 
копии документов должны быть нотариально заверены или заверены органами, 
выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.7.Уведомление и прилагаемые к нему документы надлежащим обра-
зом оформляются, скрепляются подписью  и печатью  (при наличии) заявителя.  

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления в документах не 
допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных 
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подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение уведомления и до-
кументов карандашом не допускается.  

Документы не должны иметь повреждений, не позволяющих однозначно 
истолковать их содержание 

2.6.8. При изменении параметров планируемого строительства или ре-
конструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома заявитель направляет уведомление об изменении параметров планируе-
мого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома по форме, утвержденной приказомМинстроя 
России от 19.09.2018 № 591/пр. 

 

 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распо-
ряжении государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и иных органов, участвующих в предоставлении государствен-
ных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе пред-
ставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления 

 
2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги в рамках межведом-

ственного электронного  взаимодействия запрашиваются: 
 правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если 

права зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости - 
выписка из Единого государственного реестра  недвижимости); 

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, 
если заявителем является юридическое лицо); 

выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей (в случае, если заявителем является индивидуальный предпринима-
тель). 

2.7.2. Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной  услуги. 

2.7.3. Непредставление  (несвоевременное представление) органом или 
организацией по межведомственному запросу документов и информации, кото-
рые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций, 
предоставляющих государственные (муниципальные) услуги  в Администрацию 
не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муни-
ципальной услуги.  
 

2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 

 
Администрация не вправе требовать от заявителя:  
- представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих  
внесение  заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, 
органов, предоставляющих  муниципальные услуги, иных государственных 
органов,  органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 
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Федерального закона от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», муниципальных 
услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, 
муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных 
в определенный частью 6 статьи 7  Федерального закона  от 27 июля 2010г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», перечень документов. Заявитель вправе представить указанные 
документы и информацию по собственной инициативе; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4  
части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 

 
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги являются:  
1. В уведомлении отсутствуют следующие сведения:  
1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица); 
2) наименование и место нахождения застройщика (для юридического 

лица), а также государственный регистрационный номер записи о государствен-
ной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юриди-
ческих лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением 
случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или 
описание местоположения земельного участка; 

4) сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведе-
ния о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц); 

5) сведения о виде разрешенного использования земельного участка и 
объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома); 

6) сведения о планируемых параметрах объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома, в целях строительства или рекон-
струкции которых подано уведомление о планируемом строительстве, в том 
числе об отступах от границ земельного участка; 

7) сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства 
или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты 
недвижимости; 

8) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застрой-
щиком; 

9) способ направления заявителю результата предоставления муници-
пальной услуги.  

2. Заявитель не представил следующие документы:  
1) документ, удостоверяющий личность (в случае, если заявителем 

является физическое лицо); 
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2) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в 
случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено предста-
вителем застройщика; 

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной ре-
гистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранно-
го государства в случае, если застройщиком является иностранное юридиче-
ское лицо. 
 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния предоставления муниципальной услуги или отказа в предостав-
лении муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муници-
пальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги. 

Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости разме-
щения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
на земельном участке направляется застройщику только в случае, если: 

1) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не со-
ответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства, установленным правилами 
землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или 
обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строитель-
ства, установленным Градостроительным Кодексом Российской Федерации, 
другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведом-
ления о планируемом строительстве; 

2) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не до-
пускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного 
участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату по-
ступления уведомления о планируемом строительстве; 

3)  уведомление о планируемом строительстве подано или направлено 
лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на зе-
мельный участок. 
 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги 

 
Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муници-
пальной услуги  
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Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, 
допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционального 
центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не 
взимается. 
 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предо-
ставление услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги, включая информа-
цию о методике расчета размера такой платы  

 
Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запро-
са о предоставлении муниципальной услуги, предоставляемой орга-
низацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 
при получении результата предоставления таких услуг 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги - не более 15 минут. 
 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой орга-
низацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 
том числе в электронной форме 

 
2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, максималь-

ный срок регистрации заявления – 15 минут.   
2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  

направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя. 

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию 
которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей 
корреспонденции: 

- проверяет документы согласно представленной описи; 
- регистрирует уведомление с прилагаемыми документами в соответствии 

с правилами делопроизводства;  
 - сообщает заявителю о дате выдачи результата  предоставления 

муниципальной услуги. 
 

 2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения за-
просов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необ-
ходимых для предоставления каждой муниципальной услуги разме-
щению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
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информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации о социаль-
ной защите инвалидов 

 
2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими 
принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной 
информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о 
возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к региональной системе меж-
ведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступ-
ность для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными 
секциями, и (или) скамьями. 

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для информиро-
вания заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размеща-
ются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих 
доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законо-
дательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справоч-
ных сведений. 

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов. 
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают: 

возможность беспрепятственного входа в помещение  и выхода из него; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду 
при входе в объект и выходе из него; 

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки 
автотранспортных средств инвалидов; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта; 

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный 
контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами; 

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты 
населения; 

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления 
и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления 
документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, 
последовательностью действий, необходимых для получения услуги; 
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допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
 предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме; 
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг 
наравне с другими лицами. 

 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжи-
тельность, возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе с использованием ин-
формационно-коммуникационных технологий, возможность либо 
невозможность получения муниципальной  услуги в многофункцио-
нальном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о предо-
ставлении нескольких государственных и (или) муниципальных 
услуг в многофункциональных центрах предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 
Федерального закона (далее – комплексный запрос) 

 
Показатели доступности муниципальной услуги: 

транспортная или пешая доступность к местам предоставления муници-
пальной услуги; 

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной  услуги в общедоступных местах помещений 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интер-
нет), средствах массовой информации, информационных материалах (брошю-
рах, буклетах и т.д.); 

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также 
помещений, в которых  предоставляется муниципальная услуга в целях соблю-
дения установленных настоящим Административным регламентом сроков 
предоставления муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной  услуги, в 
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья; 

предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг; 

возможность получения муниципальной  услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг посредством  
комплексного запроса. 

 
 Показатели качества муниципальной услуги: 

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков вы-
полнения административных процедур при предоставлении муниципальной 
услуги; 

 наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также 
помещений, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, 
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в целях соблюдения установленных настоящим Административным регламен-
том сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество фактов  взаимодействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; 

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов 

и уполномоченных должностных лиц; 
отсутствие  жалоб на некорректное, невнимательное отношение специа-

листов и уполномоченных должностных лиц к заявителям. 
 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной в электронной форме 

 
Муниципальная услуга в электронной форме в настоящее время не 

предоставляется 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных  процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур: 

 
1)Прием и регистрация уведомления о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садово-
го дома  с прилагаемыми документами. 

2)Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

3)Проведение проверки  документов  и принятие решения.   
4)Выдача (направление) заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги. 
5)Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-

зультате предоставления  муниципальной услуги документах. 
 

3.1. Прием и регистрация уведомления о планируемых строитель-
стве или реконструкции объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома с прилагаемыми документами 

 
3.1.1.Основанием для начала административной процедуры является по-

дача заявителем  уведомления о планируемых строительстве или реконструк-
ции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  
(далее - уведомление) с приложением документов,  указанных в подразделе 
2.6.2. настоящего Административного регламента.  

.3.1.2. При получении уведомления и прилагаемых к нему документов  от-
ветственный исполнитель Администрации: 

1) Проверяет уведомление и прилагаемые документы.   
В случае отсутствия в уведомлении сведений, предусмотренных подраз-

делом 2.6.1. настоящего Административного регламента,  или документов, 
предусмотренных подпунктами 2, 3   подраздела 2.6.2 настоящего Администра-
тивного регламента Администрация  в течение трех рабочих дней со дня по-
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ступления уведомления возвращает заявителю данное уведомление и прилага-
емые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. 

 В этом случае уведомление считается ненаправленным. 
2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвиде-

тельствована в установленном законом порядке, если документы представлены 
заявителем лично; 

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) уведомления; 
4) вносит запись о приеме уведомления в Журнал регистрации корре-

спонденции. 
3.1.3. Максимальный  срок выполнения административной процедуры -   1 

рабочий день. 
3.1.4. Критерием принятия решения является  отсутствие оснований для 

отказа в приеме документов, предусмотренных подразделом 2.9. настоящего 
Административного регламента.    

3.1.5. Результатом административной процедуры является прием уве-
домления с прилагаемыми документами  

 3.1.6. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация уведомления в журнале регистрации выдачи 
уведомлений 

 

3.2.Формирование и направление  межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующие в предоставлении муниципаль-
ной услуги 

 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 

непредставление заявителем по собственной инициативе документов, указан-
ных  в подразделе 2.7.1. настоящего Административного регламента. 

3.2.2. Ответственный исполнитель Администрации в течение 1 рабочего 
дня со дня поступления заявления осуществляет подготовку и направление 
межведомственных запросов в: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии по Курской области  - о предоставлении выписки из Еди-
ного государственного реестра недвижимости; 

- Управление Федеральной налоговой службы России по Курской области     
-  о предоставлении выписки из Единого государственного реестра юридических 
лиц (в случае, если заявителем является юридическое лицо) либо  выписки из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в слу-
чае, если заявителем является индивидуальный предприниматель).  

3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного до-
кумента с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственно-
го электронного взаимодействия. 

При отсутствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам си-
стемы межведомственного электронного взаимодействия, межведомственный 
запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновремен-
ным его направлением по почте или курьерской доставкой с соблюдением норм  
законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Ответственный исполнитель Администрации, ответственный за осу-
ществление  межведомственного взаимодействия, обязан принять необходи-
мые меры по получению ответа на межведомственные запросы. 
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3.2.4. Максимальный срок подготовки и направления ответа на межве-
домственный запрос с использованием системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия не может превышать 2 рабочих дня.  

3.2.5. Ответ на межведомственный запрос регистрируется в установлен-
ном порядке.   

3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по меж-
ведомственному запросу к документам, представленным заявителем. 

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры -  3   
рабочих дня  со дня регистрации уведомления. 

3.2.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов,  
указанных в подразделе 2.7.1.настоящего Административного регламента. 

3.2.9. Результат административной процедуры – получение ответов на 
межведомственные запросы.  

3.2.10. Способ фиксации результата  выполнения административной про-
цедуры – регистрация ответов на межведомственные запросы в журнале реги-
страции корреспонденции. 

 

3.3. Рассмотрение материалов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и принятие решения 

 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

получение ответственным исполнителем зарегистрированного уведомления  и 
документов, указанных в подразделе 2.6.2. настоящего Административного ре-
гламента. 

3.3.2. Ответственный исполнитель проводит проверку соответствия ука-
занных в уведомлении о планируемом строительстве   параметров объекта ин-
дивидуального жилищного строительства  или садового дома (либо в  уведом-
лении об изменении параметров планируемого строительства или реконструк-
ции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома)  
предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, установленным правилами землепользования и 
застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требова-
ниям к параметрам объектов капитального строительства, установленным гра-
достроительным Кодексом Российской Федерации, другими федеральными за-
конами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом стро-
ительстве, а также допустимости размещения объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома в соответствии с разрешенным ис-
пользованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответ-
ствии с земельным и иным законодательством Российской федерации. 

3.3.3. По результатам рассмотрения  уведомления  и документов, необ-
ходимых для предоставления  муниципальной  услуги,  при отсутствии основа-
ний для отказа в предоставлении муниципальной  услуги, указанных в подраз-
деле  2.10.2. настоящего Административного регламента, ответственный испол-
нитель  осуществляет  подготовку  уведомления  о  соответствии указанных в 
уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта  инди-
видуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке. 

При наличии  оснований для  отказа в предоставлении муниципальной 
услуги,  ответственный исполнитель осуществляет подготовку уведомления  о 
несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или 
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реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садово-
го дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и (или) допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на зе-
мельном участке. 

3.3.4. Ответственный исполнитель  передает проект уведомления  о  со-
ответствии (либо о несоответствии)  указанных   в  уведомлении о планируемых 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке  на подпись Главе города Фатежа или уполномо-
ченному  должностному лицу. 

3.3.5.  Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) осно-
ваний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 
2.10.2 настоящего Административного регламента. 

3.3.6. Максимальный срок выполнения  административной процедуры -  3  
рабочих дня. 

3.3.7. Результатом административной процедуры является   наличие до-
кумента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.3.8. Способом фиксации результата выполнения  административной 
процедуры является регистрация документа, являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги в  журнале выдачи уведомлений.  
 

3.4. Выдача (направление) заявителю результата  предоставления  
муниципальной услуги 

 
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является  

наличие подписанного и  зарегистрированного  уведомления  о  соответствии 
(либо уведомления о несоответствии)   указанных   в  уведомлении о планируе-
мых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома установленным параметрам и допу-
стимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке.  

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
(направляется)  заявителю способом, указанным в заявлении.  

3.4.3.Ответственный исполнитель Администрации, работник МФЦ при 
наличии контактного телефона заявителя приглашает заявителя для получения 
результата муниципальной услуги по телефону, либо направляет уведомление  
посредством почтового отправления или электронной почты по адресу, 
указанному в заявлении.  

 3.4.5. Максимальный  срок выполнения  административной процедуры со-
ставляет 1 рабочий день. 

3.4.6. Критерием принятия решения  является наличие  подписанного и 
зарегистрированного разрешения на строительство объекта  капитального 
строительства  либо  письма об отказе  в выдаче разрешения на строительство 
объекта капитального строительства. 

3.4.7. Результатом  административной процедуры является получение 
заявителем разрешения на строительство объекта  капитального строительства 
либо письма об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта  
капитального  строительства.  
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3.4.8. Способ фиксации результата выполнения административной про-
цедуры  – отметка  о получении  заявителя на втором  экземпляре разрешения 
на строительство с  указанием  даты получения 

 

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах. 

 
3.5.1. Основанием для  начала выполнения административной процедуры 

является обращение (запрос) заявителя, получившего оформленный  в уста-
новленном порядке результат предоставления муниципальной услуги,  об ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления  муниципальной  услуги документах в Администрацию или МФЦ.  

3.5.2. Срок передачи  запроса заявителя из МФЦ в Администрацию уста-
новлен соглашением о взаимодействии.  

3.5.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах принима-
ется в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия прилага-
емой к  заявлению документации, а также использованным при подготовке  ре-
зультата муниципальной услуги нормативным документам. 

3.5.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах. 

3.5.5. Результатом административной процедуры является исправление 
допущенных должностным лицом  Администрации опечаток и (или)  ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток 
и ошибок в выданном  в результате предоставления услуги документах. 

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной про-
цедуры  – регистрация в Журнале выдачи уведомлений. 

3.5.7. Срок  выдачи результата  не должен превышать 10 календарных 
дней с даты   регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги доку-
ментах. 
 

IV. Особенности выполнения административных про-
цедур (действий) в многофункциональных центрах предо-

ставления государственных и муниципальных услуг 

 
4.1. Основанием для начала административной процедуры является по-

дача заявителем уведомления с документами, указанными в пункте  2.6.2.  
настоящего Административного регламента. 

4.2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных цен-
трах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Курской области, по принципу «одного окна», в 
соответствии с которым предоставление муниципальной  услуги осуществляет-
ся после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о 
предоставлении муниципальной услуги или комплексным запросом.    



21 

 

Взаимодействие с органами, предоставляющими государственные  и му-
ниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без уча-
стия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглаше-
нием о взаимодействии. 

4.3. МФЦ обеспечивают информирование заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предостав-
лением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 

4.4.При получении заявления  работник МФЦ:   
а)  проверяет правильность оформления уведомления . 

В случае неправильного оформления уведомления, работник МФЦ оказывает 
помощь заявителю в оформлении уведомления; 

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвиде-
тельствована в установленном законом порядке, если документы представлены 
заявителем лично; 

в)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с 
указанием перечня принятых документов и срока предоставления муниципаль-
ной услуги;  

4.5. Срок передачи уведомления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, из МФЦ в Администрацию - в течение 1 рабо-
чего дня после регистрации. 

 4.6. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем 
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги направляет в МФЦ, принявший запрос о предоставлении муниципальной 
услуги,  информацию о принятом решении в порядке, установленном соглаше-
нием о взаимодействии, заключенным с АУ КО «МФЦ». 

В случае получения заявителем результата предоставления муниципаль-
ной услуги через МФЦ, документы передаются из Администрации в МФЦ не 
позднее рабочего дня, предшествующего дате окончания предоставления муни-
ципальной услуги. 

4.7. При получении результата муниципальной услуги в МФЦ заявитель 
предъявляет: 

- документ, удостоверяющий личность;  
- экземпляр расписки  о приеме документов с регистрационным номером, 

датой и подписью работника МФЦ, принявшего комплект документов, выданный 
заявителю в  день подачи запроса; 

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - документ, 
подтверждающий полномочия представителя заявителя.  

4.8. Критерием принятия решения является обращение заявителя за по-
лучением  муниципальной услуги в МФЦ. 

4.9. Максимальный срок выполнения  административной процедуры соот-
ветствует срокам, указанным в подразделе 2.4. настоящего Административного 
регламента. 

4.10. Результатом административной процедуры является получение за-
явителем документа, являющегося результатом предоставления муниципаль-
ной услуги. 

4.11. Способ фиксации результата выполнения административной проце-
дуры: 

- в случае получения результата в МФЦ – отметка заявителя о получении 
результата предоставления муниципальной услуги с датой и подписью в экзем-
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пляре предъявляемой расписки или отметка заявителя в журнале (указать 
наименование) о получении экземпляра документа. 

- в случае получения результата в Администрации – отметка о передаче 
документов в передаточной ведомости. 

 


