АДМИНИСТРАЦИЯ 
ГОРОДА ФАТЕЖА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01 июля 2024 года № 199
О внесении изменений в постановление Администрации города Фатежа от 07.06.2021 № 90 «Об утверждении Положения (регламента) о контрактной службе Администрации города Фатежа»
В соответствии с частью 3 статьи 38 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", Типовым положением (регламентом) о контрактной службе, утвержденным приказом Минфина России от 31.07.2020 N 158н "Об утверждении Типового положения (регламента) о контрактной службе" Администрация города Фатежа постановляет:

1. Внести изменения в Положение (регламент) о контрактной службе Администрации города Фатежа, изложив его в новой редакции.

2. Постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит размещению на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
Исполняющий обязанности 
Главы города Фатежа                                                                   Н.С. Малахов
Приложение №1

к постановлению 
Администрации города Фатежа

от 01 июля 2024 года № 199
«О внесении изменений в постановление 
Администрации города Фатежа от 07.06.2021 № 90 
«Об утверждении Положения (регламента) 
о контрактной службе Администрации города Фатежа»

ПОЛОЖЕНИЕ (РЕГЛАМЕНТ) О КОНТРАКТНОЙ СЛУЖБЕ

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение (регламент) о контрактной службе (далее - Положение) устанавливает правила организации деятельности контрактной службы, основные полномочия контрактной службы Администрации города Фатежа (далее - Заказчик), руководителя и работников контрактной службы при осуществлении Заказчиком деятельности, направленной на обеспечение государственных и муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон).

1.2. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом, гражданским законодательством Российской Федерации, бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, Положением, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также настоящим Положением.

1.3. Контрактная служба создается в целях обеспечения осуществления администрацией города Фатежа закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд администрации.
II. Организация деятельности контрактной службы
2.1. Функции и полномочия контрактной службы возлагаются на работников Заказчика, выполняющих функции и полномочия контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения, состав которых утверждается Заказчиком.2.2. Структура и штатная численность контрактной службы определяются постановлением Заказчика и должна составлять не менее двух человек. 
2.3. В состав контрактной службы входят начальники отделов администрации города. 

2.4. Контрактную службу возглавляет заместитель Главы администрации города Фатежа, являющийся руководителем контрактной службы. В период временного отсутствия руководителя контрактной службы, а также в случае освобождения от должности заместителя Главы администрации, являющегося руководителем контрактной службы, контрактную службу без издания постановления возглавляет заместитель руководителя контрактной службы – заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации.
2.5. Руководитель контрактной службы распределяет определенные разделом III Положения функции и полномочия между работниками контрактной службы.

2.6. Работники контрактной службы должны иметь высшее образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.

2.7. В соответствии с законодательством Российской Федерации действия (бездействие) должностного лица контрактной службы могут быть обжалованы в судебном порядке или в порядке, установленном главой 6 Федерального закона, в контрольный орган в сфере закупок, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

III. Функции и полномочия контрактной службы
1. При планировании закупок: 
- организация планирования закупок, в том числе утверждение плана-графика закупок; 

- формирование потребности администрации и подготовка обоснования закупки товаров, работ, услуг; 

- формирование плана-графика закупок и размещение в единой информационной системе. 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. Ответственным за размещение плана-графика закупок в единой информационной системе является заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации. 

а) в случае необходимости организуют консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвуют в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг. 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 

б) организует общественное обсуждение закупки товара, работы или услуги в случаях, предусмотренных Заказчиком. 
В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 

в) по результатам обязательного общественного обсуждения закупки товара, работы или услуги в случае необходимости вносит изменения в план-график закупок, документацию о закупке или организует отмену закупки. 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 
г) осуществляет обоснование закупок. 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы.

д) обеспечивает определение и обоснование начальной (максимальной) цены контракта. 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 

2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей): 
а) выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя). 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 

б) осуществляет подготовку договоров (контрактов), заключаемых с единственным поставщиком, уточняет в рамках обоснования цены, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем). 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 

в) обосновывает в документально оформленном отчете невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта (договора) и иные существенные условия контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 

г) готовит заявки на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурентными способами, направляемые в уполномоченный орган, осуществляет подготовку внесения изменений в документацию о закупке, в случае необходимости таких изменений. 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 

д) готовит проект контракта, прилагаемый к заявке на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) конкурентным способом. 

Ответственным является начальник правового отдела администрации. 

е) обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта. 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 

ж) обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций. 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 

з) в случае необходимости привлекает экспертов, экспертные организации. 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 

и) обеспечивает согласование применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в порядке, установленном Законом. 

Ответственным является руководитель контрактной службы. 

к) обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в случаях, определенных п. 24 и 25 ч. 1 ст. 93 Закона в органы, осуществляющие контроль в сфере закупок. 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 

л) обеспечивает направление необходимых документов в органы, осуществляющие контроль в сфере закупок, для уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, определенных ч. 2 ст. 93 Закона. 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 

м) обеспечивает заключение контрактов на условиях, предусмотренных извещением об осуществлении закупки или приглашением принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), документацией о закупке, заявкой, окончательным предложением участника закупки, с которым заключается контракт. 

Ответственным является заместитель начальника бухгалтерского учета и отчетности. 

н) в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня заключения муниципального контракта, направляет в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации сведения о заключении таких муниципальных контрактов, изменении их условий. 

Ответственным является начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности. 

о) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся  заключения контрактов. 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 

п) осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения контракта. 

Ответственным является начальник правового отдела администрации. 
р) информирует в случае отказа Заказчика в принятии банковской гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа.

Ответственным является начальник правового отдела администрации. 
3. При исполнении, изменении, расторжении контракта: 

а) обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги. 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 

б) организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта. 

Ответственным является начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации. 

в) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта; 

- применяет меры ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об оплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта. 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 

При взаимодействии с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) соответствующие работники контрактной службы согласовывают свои действия и проекты документов с начальником правового отдела администрации. 

г) организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлекает экспертов, экспертные организации. 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 
д) в случае необходимости обеспечивает создание приемочной комиссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта. 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 

е) подготавливает документ о приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги. 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 

ж) размещает в единой информационной системе информацию об исполнении контракта (отдельного этапа исполнения контракта), в том числе информацию о стоимости исполненных обязательств (об оплате контракта, отдельного этапа исполнения контракта), о начислении неустоек (штрафов, пеней) в связи с ненадлежащим исполнением обязательств, предусмотренных контрактом, стороной контракта, заключение по результатам экспертизы поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги (отдельного этапа исполнения контракта) (в случае привлечения заказчиком для проведения экспертизы отдельного этапа исполнения контракта, поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги экспертов, экспертных организаций) в течение 5 (пяти) рабочих дней. 

В зависимости от предмета закупки ответственными являются соответствующие работники контрактной службы. 

з) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом заказчика от исполнения контракта. 

Ответственным за организацию включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе) с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом заказчика об исполнении контракта являются в зависимости от предмета закупки соответствующие работники контрактной службы, начальник отдела по правовым вопросам. 

и) составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций. 

Ответственным является заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации. 

к) участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействий) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) являются начальник правового отдела администрации, руководитель контрактной службы и в зависимости от предмета закупки соответствующие работники контрактной службы. 

Ответственными за подготовку материалов для осуществления претензионной работы в зависимости от предмета закупки являются соответствующие работники контрактной службы. 
л) организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Законом. 

Ответственным за подготовку и направление требований по уплате денежных сумм по банковской гарантии и соответствующих приложений (документов, подтверждающих факт нарушения условий контракта) в объеме необходимом и достаточном для направления ее в адрес Гаранта является в зависимости от предмета закупки соответствующие работники контрактной службы, начальник отдела по правовым вопросам администрации.

м) организует возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта. 

Ответственным является начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации. 

